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Zkusenosti s administrativou



Administrativa projektu

 Webova aplikace BENE-FILL
» Dostupnost aplikace BENE-FILL

— WWW.0PZp.CZ

— rozcestnik.sfzp.cz



Administrativa projektu

« Registrace (mail, heslo)

Prihlasovaci stranka

Prihlasitse ZaloZeni uZivatelského uctu
FZapomenute heslo?



Administrativa projektu

« Administrativu provadi prijemce dotace ve
spolupraci s odpovednymi pracovniky SFZP

* Workflow schvalovaciho procesu
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= Informace o projektu

Zalozky k administraci




Doplinovani informaci

Vyberem z nabizeného menu

Textova pole s omezenym rozsahem

Checkbox
Napoveda

Prub&h zadavaciho fizeni na pfipravu
projektu a vybér spravce stavby nebo
technicky dozor je statnim fondem
kontrolovan zpétné pred vydanim rozhodnuti,
nebude-li v podminkach registracniho listu
akce stanoveno jinak. Vice informaci v lanku
6, smarnice MZP 7/2007
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Doplnovani informaci

« Kontrolni mechanismy spravnosti vyplneni

— Nemoznost ulozeni informace

— Propojeni souvisejicich zalozek

— Zpéetné vazby
V K¢ 5 DPH
Celkem nadefinovat: 00,00.-
Nadefinovana: 000
7hyva nadefnovat -
Celova castha L0004




Verejné zakazky

Popis verejne zakazky

Typ verejné zakazky
Kontrola zadavaciho rizeni
Je VR evidovéano v IS VZ? Ano — &islo.
Pfedpokladané datum uveiejnéni VR
OcCekavana cena zakazky

Datum uverejnéni verejné zakazky

Jednani o verejné zakazce



Dodavatelé

Fyzicka osoba nepodnikajici @ Podnikajici subjekty s IC E

Dodavatel
Stat | _ Wyberte ze seznamu — ;I
IC
Pravni forma | — Vyberte ze seznamu — ;I

Mazev organizace
Zkratka organizace

Je platcem DPH? [
DIC

Datum ovéfeni IE v registru ARES

Jménao

Tituhy pred jménem
Krestni jméno
Frijmeni

Tituly za jménem

Rodne cizlo



Dodavatelé

Adresa dodavatele

Adresa se automaticky ovEfuje v registru UIR-ADR, kde ji miZete pfipadné pred vioZenim overit.
Pokud je potreba ovefit adresu v obci, ktera nema pojmenované ulice, vyplite do pole "Ulice™ nazev obce.

Ulice
Cizlo popisné
Orientacni cislo
Kra] |- vyberte kraj —
Okres | _ yyherte olres —

£l KNy i

Obec | — VWyberte obec —
psé

Datum oveéreni adresy v centralnim
registru adres



Smilouva

Smlouvy

“Yefejna zakazka
Dodawvatel

Celkova castka souvisejicl 5 pfedmétem
podpory v K& bez DPH

Celkova castka souvisejicl 5 pfedmétem
podpory v K& 5 DPH

“Wefejna zakazka r-.lE[ZIEIE—AHLLIE'n:E.lI;-Zr
predmét podpory OFZP

Cetnost fakturace

Pocet dni splatnosti

Datum podpisu smiouvy o dilo
Datum zahajeni dle smlouwvy
Datum ukonéeni die smiowwy
Investicni viydaje?

Druh predmétu vyb&rového fizeni
Charakter zakazky

Typ nakladi

- VWyberte ze seznamu —

— VWyberte dodavatele —

- Wyberte ze seznamu —
- VWyberte ze seznamu —
- VWyberte ze seznamu —

- VWyberte ze seznamu -
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Financne platebni kalendar

 FPK se v prubéhu feSeni projektu aktualizuje

* Prvni FPK — pred vydanim rozhodnuti

Celkore pisobe g
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V7181, soukrome

celkem:

Zbyva dodefinova

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00




Definice objektu

* Rozdeleni projetu na jednotlive Casti

» Podklad pro zadosti o platbu

« Sledovan vyvoj projektu

Kad Popis Naklady bez DPH Naklady s DPH Typ nakladil Akce
S04 |Zpracovini projektové dokumentace a Zadosti do OPZP - 200,00 K& -5 720,00 K& Nakiady inZenyrske innosti projekiu
Celkem " 300,00 K& 5. 0,00 KE
Naklady bez DPH | Naklady s DPH Celkové zpis. vidaje | Uspory Celkove zpils. vydaje - uznat. Celkove nezpis. vydaje
Naklady inZenyrske cinnosti projektu 01 000KE 5 0 I0Ké
Celkem 00 00 Ké _5700 10 Ke W07 0KE| 0,00Ke 107),00 Ké 10 Ké




Financni harmonogram plnéni

» Rozpis erpani vydaju na realizaci projektu podle
jednotlivych vydaju

« Sklada se ze dvou tabulek



Faktury

VioZeni noveho dokladu

Smicuva AQD-envitest, s.r.o. 16.8.2010
Dodavatel AQD-envitest, s.r.o.

Cislo dokladu | |
Datum vystaveni | |E
Datum splatnosti | |E
Datum uskutecnéni zdaniteiného pinéni [ |E
Rozpis dokladu podle objektového rozpodtu
1 S0 4 - Analjza rizika - realizace projektu (i vyfakturovane ¢ 0 1 41z 177 11 48)

Celkem




Bankovni wypisy (pokud byla faktura jiZ uhrazena)

Faktury a jejich uhrada

Pomoci formulare “Bankovni vipis” dokladate proplaceni prisliSnych fakiur. V pripadé potfeby j& moZné vioZit bankovni vipisly dodatecné a predioZit zatim neproplacenou fakturu k posouzeni technikovi projektu.

# Proplaceno z détu

Proplaceno na acet

Datum proplaceni

Castka die BV (v K&)

Variabilni symbol plathy

—_

- Vyberte subjekt -

_¥| - Vyberte icet dodavatele -

El

Celkem




Zadost o platbu

* Generuje se ze zadanych a schvalenych faktur

* Proplaceni faktury neni podminkou pro podani
zadosti o platbu



Monitorovaci zprava

« Zprava o prubéhu reSeni projektu
* Obsah

— ldentifikaCni udaje

— Casovy harmonogram

— Verejné zakazky

— Financni fizeni projektu

— Informace o kontrolach a auditech projektu

— Publicita

— Nesrovnalosti

— Stav realizace projektu

— Monitorovaci indikatory projektu

— Finalni udaje



ZaloZzeni zaznamu o auditu

Audit

Datum kontrohy
Organ provadéjici kontrolu
Nazev organu provadéjiciho kontrolu

Strucény popis kontrohy

G

- Wyberte ze seznamu - v|

SFZP
MZP
EK
FU
LoHS
Jiny

B



Ukonceni projektu

Seznam poZadovanych pfiloh

Zadné pfilohy vy#adované ekonomickou sekei

Zadné pfilohy vyFadované pravnickou sekei

Zadné pFilohy vy#adované administratorem OPFP.

T1 Doklady prekazujici spinéni specifickych podminek stanovenych — Kopie bl

Rozhodnutim o poskytnuti dotace

T2 Aktualni proehlaZeni o platcovetvi DPH 1 Original - |25.4.2011
T3 Soupis faktur v&etné jejich vécné napiné KFL Criginal ~ [12.5.2011
T4 Protokol o pfeddni stavenisté 1 Original ~ }20.8.2010
TS Protokol o pfedani a pfevzeti dokonéené stavby nebo zafizeni[E 1 Criginal - |28.11.2010
TG Doklad o povoleni uZivani stavby k trvalému provozu = Kopie e

T7 Stanovisko CEZP — Kopie -

T8 Stanovisko MZP - Odboru ekelogickych Skod KPL T - [27.52011 36TSE/EN 1,
T9 Doklady prokazujici dodrZeni zakona o zadavani verejnych zakazek | — Kopie -

v platném znéni pro zadavaci fizeni na provozovatele

T10 Zavéretna zprava (o sanaci, doprizkumu apod.) a aktualizovana |4 Original - |28.2.2011
anahyza rizika

T11 Ocenéni pozemku odborné zpdsobilou osobou u projektd — Kopie -

Eerpajicich podporu dle pokynd pro Zivetni prostredi [

T12 Aktualizace Financni anatyzy (popf. provozni ztraty) = Kopie -
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DEKUJI
ZA POZORNOST

Jozef Liska
Zdenka Szurmanova



